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Toruń dn. 19.09.2024 r.  

Zamawiający:  

Muzeum „Pamięć i Tożsamość” im. św. Jana Pawła II (w organizacji) 

ul. Droga Starotoruńska 3 

87-100 Toruń  

NIP 9562337347 

REGON 380713458 

 

Zapytanie ofertowe 

Dotyczy: Zapewnienie cateringu i obsługi w trakcie zaplanowanego na dzień 04.10.2024 r. seminarium 

podsumowującego wystawę czasową „Wyszyński. Pater Patriae”. Znak sprawy: MPiTJPII/ZP-02/09/2024/ZO. 

Muzeum „Pamięć i Tożsamość” im. św. Jana Pawła II (w organizacji), ul. Droga Starotoruńska 3, 87-100 Toruń, NIP 

9562337347, REGON 380713458, wpisane do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i 

Dziedzictwa Narodowego w księdze rejestrowej RIK 110/2018, zaprasza do złożenia oferty w zakresie: 

Zapewnienia cateringu i obsługi w trakcie zaplanowanego na dzień 04.10.2024 r. seminarium 

podsumowującego wystawę czasową „Wyszyński. Pater Patriae” w godz. 09:30 – 15:30. Znak sprawy: 

MPiTJPII/ZP-02/09/2024/ZO, w postępowaniu prowadzonym, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych – z uwagi na szacunkową wartość zamówienia, która nie 

przekracza 130 000,00 zł netto w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych. 

I. WARUNKI WYMAGANE OD OFERENTÓW: 

1. Warunki współpracy: 

a) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy będący: osobą fizyczną, osobą prawną albo 

jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku świadczenie usług 

w wymaganym przez Zamawiającego zakresie. 

b) Wykonawca winien wykazać, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia 

oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że: 

- w okresie ostatnich trzech (3) lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy, w tym okresie) wykonał lub wykonuje co najmniej trzy zamówienie polegające na kompleksowym 

przygotowaniu posiłków i/lub napoi i serwowaniu ich u usługobiorcy o wartości co najmniej 10.000,00 zł 

brutto, zgodnie z „Wykazem Usług” Zał. nr 2 do Zapytania ofertowego.  

- dysponuje lub będzie dysponował osobami, które zostaną skierowane do wykonania przedmiotu zamówienia 

i będą wykonywać je osobiście oraz posiadają wszelkie niezbędne dokumenty uprawniające do kontaktu z 

żywnością. Zgodnie z „Wykazem osób” – Zał. nr 3 do Zapytania ofertowego.  

2. Warunki płatności: Wynagrodzenie Wykonawcy nastąpi na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury. 

Termin płatności - 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

Zważywszy, że w dniu  04.10.2024 r. w Sali wielofunkcyjnej małej Muzeum „Pamięć i Tożsamość” im. św. Jana 

Pawła II (w organizacji) w Toruniu (ul. Droga Starotoruńska 1A), odbędzie się Seminarium finiszujące wystawę 

czasową „Wyszyński. Pater Patriae”, w którym udział weźmie 100 osób i którego przebieg zaplanowano według 

harmonogramu poniżej: 

➢ 09:30 - 10:00: pierwszy serwis / przerwa kawowa podczas rejestracji uczestników 
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➢ 10:00 - 12:30: wystąpienia prelegentów 

➢ 12:30 - 13:30: drugi serwis / przerwa  lunchowa 

➢ 13:30 - 15.00: wystąpienia prelegentów 

➢ 15:00 - 15:15: trzeci serwis / przerwa kawowa 

➢ 15:15 - 16.15: wystąpienia prelegentów 

➢ 16:15 -16.45: oprowadzanie po wystawie 

kierujemy zapytanie ofertowe dotyczące zapewnienia cateringu i obsługi w trakcie wydarzenia – na 100 osób. 

Zamawiający, wymaga przygotowania i podania w miejscu realizacji usługi menu składającego się z następujących 

potraw i napoi (punkty od 1.) do 3.) oraz pozostałych elementów usługi cateringowej (punkt 4.) podpunkty od a.) 

do l.), które będą serwowane dla 100 osób podczas wydarzenia pod nazwą Seminarium do wystawy czasowej 

„Wyszyński. Pater Patriae” w formule stojącej i/lub siedzącej, odbywającego się wewnątrz budynku. Miejsce 

serwowania: kawiarnia na poziomie 2. 

1.) Napoje: kawa, herbata, woda z cytryną (szklany dystrybutor) – 200 ml; 

2.) Zimne przekąski w trakcie przerw kawowych: 

- słodkie (np. ciasteczka maślane, owsiane, czekoladowe) 

- słone (np. tartinki wege, łosoś, szynka – o gramaturze do 100 g) 

 

3.) Gorące dania lunchowe w formie bufetu: 

- pierwsze danie: zupa (np. krem z pomidorów lub dyniowy) 

- drugie danie (w bemarach): 

 

a) rybne 

b) wegetariańskie (np. gołąbek wege, kotlet z soczewicy itp.) 

c) plus dodatki, np.: 

- pieczone ziemniaczki 

- sałata zmieszana z warzywami sezonowymi (na zimno) 

- fasolka szparagowa. 

4.) Szczegółowy sposób wykonania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę: 

a) Do przygotowania posiłków Wykonawca użyje wysokiej jakości świeżych składników. Dania będą 

wykonane z naturalnych produktów i przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Zamawiający, nie 

dopuszcza oferowania produktów mrożonych i przetworzonych. Wszystkie potrawy zostaną 

podpisane/opisane w języku polskim. 

b) Oferowana przez Wykonawcę zastawa (porcelanowa i szklana) na której będą podane przekąski ma być 

czysta, w stanie nieuszkodzonym - (niewyszczerbiona itp.), w kolorze białym lub bez wzorów. 

Zamawiający wymaga użycia wysterylizowanej zastawy przed zaserwowaniem na niej posiłku. Serwetki 

papierowe trójwarstwowe w kolorze białym bez wzorów. 

c) UWAGA: Zamawiający nie dopuszcza podawania posiłków na zastawie plastikowej, elementów zastawy 

z tworzywa sztucznego oraz fabrycznych (np. tekturowych, plastikowych). W przypadku zastawy 

jednorazowej dopuszczalne są: bambusowa, papierowa i inne zastawy ekologiczne recyklingowe. 

d) W ramach wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do estetycznej ekspozycji 

dań na stołach bufetowych w ilości dostosowanej do asortymentu z menu oraz dekoracji stołów (czarne 

obrusy, prosta dekoracja ze świeżych kwiatów). 

e) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić transport żywności w odpowiednich pojemnikach, odpowiednio 

przystosowanych, zgodnie z obowiązującym prawem, środkiem transportu przystosowanym do 

przewozu żywności. 

f) Wykonawca, zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności do podania 

potraw oraz zapewnienia obsługi zgodnie z wymogami sanitarno-epidemiologicznymi dotyczącymi 

żywności i żywienia zbiorowego. 



Znak sprawy: MPiTJPII/ZP-02/09/2024/ZO 

3 
 

g) Podczas przygotowywania i dostarczania posiłków winny być zachowane wymogi sanitarno-

epidemiologiczne zakresie personelu i warunków produkcji. 

h) Zamawiający, zastrzega możliwość kontroli miejsca przygotowywania posiłków u Wykonawcy w trakcie 

realizacji Umowy. Ilość personelu obsługującego powinna zapewnić sprawną i płynną obsługę. Obsługa 

wydarzenia powinna być ubrana w jednolite stroje. 

i) Zamawiający, wskaże oraz zapewni wydzieloną przestrzeń na ustawienie przez Wykonawcę niezbędnego 

sprzętu gastronomicznego oraz jedzenia. 

j) Wykonawca, zapewni sprzątanie, usunięcie i wywóz odpadów, w szczególności odpadów cateringowych, 

na swój koszt. 

k) Wykonawca, ponosi wszelkie koszty naprawy w przypadku zniszczeń mienia Muzeum Pamięć i Tożsamość 

im. św. Jana Pawła II (w organizacji). 

l) Wykonawca, ponosi pełną odpowiedzialność prawną i finansową w przypadku kontroli potraw 

serwowanych przez Wykonawcę, związaną z kontrolą Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej. 

Wykonawca będzie zobowiązany przechowywać próbki poszczególnych potraw zgodnie z art. 72 Ustawy 

z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. z 2010 r nr 136, poz. 914 z póź 

zm.) oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

m) Wykonawca, poniesie wszelkie koszty finansowe związane z przygotowaniem posiłków stanowiących 

próbki dla Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej. Obowiązkiem Wykonawcy będzie 

przechowywanie próbek potraw ze wszystkich wykonanych i dostarczonych w ramach wykonania 

przedmiotu Zamówienia potraw, przez okres 72 h (siedemdziesięciu dwóch godzin) od momentu ich 

wytworzenia z oznaczeniem daty, godziny, zawartości próbki opatrzonej podpisem osoby 

odpowiedzialnej za pobieranie próbek. 

 

5.) Zamawiający, nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych. 

6.) Zamawiający, wyraża zgodę na powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

•  04.10.2024 r. w godzinach 08:00-18:00  

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Oferta wraz z innymi wymaganymi dokumentami musi być złożona w jednym egzemplarzu, na wzorze 

stanowiącym załącznika nr 1 do zaproszenia, w formie elektronicznej, w języku polskim z zachowaniem  formy 

pisemnej, przy czym oferta (formularz ofertowy) musi być podpisana podpisem kwalifikowanym  lub zaufanym 

lub wydrukowana, wypełniona, podpisana podpisem własnoręcznym i zeskanowana przez osobę/y 

upoważnioną/e do reprezentowania Oferenta. Do oferty należy dołączyć Zał. nr 3 – „Wykaz usług”, Zał. nr 4 –

„Wykaz osób”. 

2. Wykonawca musi złożyć dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień/pełnomocnictw osób  składających 

ofertę.  

V. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Oferty należy przesłać na adres: zamowienia@muzeumpamiecitozsamosc.pl  

2. Termin składania ofert:  Ofertę należy złożyć do dnia 25.09.2024 r. do godziny 12:00. 

VI. KRYTERIUM WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:  

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o n/w kryterium: 

Cena oferty: 100 pkt 

2. Cenę ofertową należy traktować jako stałą i niezmienną, z zastrzeżeniem ust. 3. 

mailto:zamowienia@muzeumpamiecitozsamosc.pl
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3. Zamawiający,  zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z najwyżej dwoma Wykonawcami, którzy złożyli 

najkorzystniejsze cenowo oferty, a także zamknięcie postępowania bez dokonania wyboru oferty i bez ponoszenia 

jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

4. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie elementy określone w przedmiocie zamówienia oraz 

wzorze umowy. 

5. Wskazana przez oferenta cena oferowana nie podlega podwyższeniu, choćby w trakcie wykonywania  umowy 

zaszły okoliczności, które nie zostały przewidziane przez Oferenta w kalkulacji oferty cenowej. 

6. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie elementy określone w przedmiocie zamówienia. 

7. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać uzupełnienia dokumentów lub  

udzielenia przez Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Zamawiający odrzuca ofertę 

Oferenta, który nie uzupełnił dokumentów lub nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień nie 

spełnia wymagań Zamawiającego. 

8. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone 

oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

9. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w  złożonych 

ofertach. 

VII . OGŁOSZENIE WYNIKÓW: 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym 

w niniejszym zapytaniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny  ofert, określone w 

dziale VI. 

2. Oferenci biorący udział w postępowaniu powiadomieni zostaną o wyborze oferty pisemnie. Informacja 

powyższa zawierać będzie nazwę i adres wyłonionego Wykonawcy. 

VIII. KONTAKT:  

• zamowienia@muzeumpamiecitozsamosc.pl 

• tel. kom. 505 863 669 

Załączniki: 

1) Formularz ofertowy. 

2) Wzór umowy. 

3) Wykaz usług. 

4) Wykaz osób. 
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