Torun dn. 07.10.2024 r.

Znak sprawy: ZP-01/10/2024/Z0

Zamawiajacy:

Muzeum ,,Pamiec i Tozsamos$¢” im. sw. Jana Pawta Il (w organizacji)
ul. Droga Starotoruriska 3

87-100 Torun, NIP 9562337347

REGON 380713458

Zapytanie ofertowe

Dotyczy: Organizacja wernisazu do wystawy czasowej "Pielgrzym Tysigclecia" zaplanowanego na
dzieh 16.10.2024 r. w godz. 19:00 — 22:00. Znak sprawy: ZP-01/10/2024/Z0.

Muzeum ,,Pamiec i Tozsamos$¢” im. Sw. Jana Pawta Il (w organizacji), ul. Droga Starotorunska 3, 87-100 Torun,
NIP 9562337347, REGON 380713458, wpisane do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego w ksiedze rejestrowej RIK 110/2018, zaprasza do ztozenia oferty w zakresie:
Organizacji wernisazu do wystawy czasowej "Pielgrzym Tysigclecia" zaplanowanego na dzier 16.10.2024 r. w
godz. 19:00 — 22:00. Znak sprawy: ZP-01/10/2024/20,

w postepowaniu, do ktorego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych — z uwagi na szacunkowg wartos¢ zamoéwienia, ktéra nie przekracza 130 000,00 zt netto,
w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

|. WARUNKI WYMAGANE OD OFERENTOW:
1. Warunki wspétpracy:

a) O udzielenie zamoéwienia mogy ubiegac¢ sie Wykonawcy bedacy: osobg fizyczna, osobg prawna albo
jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktoéra oferuje na rynku swiadczenie ustug
W wymaganym przez Zamawiajgcego zakresie.

b) Wykonawca winien wykaza¢, ze posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia oraz
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:

- w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy, w tym okresie) wykonat lub wykonuje co najmniej trzy zaméwienie polegajgce na kompleksowej
organizacji wydarzenia/eventu/imprezy o wartosci co najmniej 80.000,00 zt brutto,

- dysponuje lub bedzie dysponowat osobami, ktére zostang skierowane do wykonania przedmiotu zamoéwienia
i bedg wykonywac je osobiscie, tj. o udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry dysponuje lub
bedzie dysponowac:

1) koordynatorem wydarzenia, ktory posiada doswiadczenie w zakresie organizacji/koordynacji
co najmniej jednego wydarzenia/eventu/imprezy o wartosci co najmniej 80.000,00 zt brutto,
w ciggu ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Muzykami posiadajacymi co najmniej 10 letnie doswiadczenie w instytucjach kultury, w
szczegoblnosci w filharmoniach, teatrach, posiadajgcy dyplomy ukonczenia Akademii Muzyczne;j
np.: duet muzyczny: skrzypce, trgbka;

2. Warunki ptatnosci: Wynagrodzenie Wykonawcy nastapi na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury.

Termin ptatnosci - 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.



Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Przygotowanie (grafika), wydruk i ekspozycja materiatéw poligraficznych oraz cyfrowych zaproszen:

a) plakaty w formacie B4 — 10 szt.
b) plakaty w formacie B3 — 10 szt.
c) plakaty w formacie B2 — 10 szt.

Papier offsetowy 200g, druk 4+0, obrdbka lakier dyspersyjny mat.

d) pocztéwka format 210 x 150 mm, papier offset 350 g, druk CMYK obustronnie, kreda o gramaturze 350
g/m2, zafoliowane folig satynowa jednostronnie na awersie z lakierem dyspersyjnym na rewersie — 8
grafik dotyczacych wystawy czasowej po 600 szt. = tgcznie 4800 szt.

e) pocztéwka promujgca dziatalno$¢ Muzeum (parametry jw.) 2 wersje po 1500 szt. - 3000 szt. (grafika
dostepna)

f)  zaproszenie w formie cyfrowej do wysyiki elektroniczne;j.

2. Oprawa muzyczna wernisazu — co najmniej duet muzyczny np. w sktadzie: skrzypce, trgbka (wtasne
instrumenty).

e Akompaniament muzyczny o tacznej dtugosci do max. 3 godzin;

o ZAIKS;

e Zamawiajacy, bedzie wymagat przed zawarciem Umowy przediozenia dla wydelegowanych
Muzykéw dyplomdw ukorniczenia Akademii Muzycznej.

3. Zapewnienie sprzetu nagtasniajgcego do obstugi i profesjonalnego nagtosnienia eventu (sprzet w
posiadaniu muzeum).

4. Zapewnienie cateringu i obstugi w trakcie wydarzenia - na 200 oséb.

Zamawiajacy, wymaga przygotowania i podania w miejscu realizacji ustugi menu sktadajacego sie
z nastepujacych potraw i napoi (punkty od 1) do 3) oraz pozostatych elementéw ustugi cateringowej (punkt 4)
podpunkty od a) do l), ktére bedg serwowane dla 200 oséb podczas wydarzenia pod nazwg Wernisaz do wystawy
"Pielgrzym Tysiaclecia" w formule stojgcej, odbywajgcego sie wewnatrz budynku.

1) Napoje zimne:
a) Woda gazowana - 130 sztuk x 0,33 ml, woda niegazowana — 130 sztuk x 0,33 ml. Butelki szklane,
zwrotne;
b) Soki: jabtkowy, pomaranczowy. Karafki szklane.
c) Szklany dystrybutor - (woda z mietg i cytryng);
2) Napoje gorace:
a) Kawa
b) Herbata —warnik z gorgcg wodg, wybdr herbat ekspresowych;
3) Zimne przekaski:
a) 400 x finger food o gramaturze 30 g (przy czym 100 wegetarianskich);
b) 5rodzajéw tartinek o gramaturze do 100 g - Kazdy rodzaj x 120 sztuk. Razem 600 sztuk (przy czym
dwa rodzaje, czyli 300 sztuk wegetarianskich).

4) Szczegbétowy sposdb wykonania przedmiotu zamoéwienia przez Wykonawce:

a) Do przygotowania positkdow Wykonawca uzyje wysokiej jakosci swiezych sktadnikdw. Dania beda
wykonane z naturalnych produktéow i przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi. Zamawiajgcy, nie
dopuszcza oferowania produktdw mrozonych i przetworzonych.

b) Oferowana przez Wykonawce zastawa na ktérej bedg podane przekaski ma by¢ czysta, w stanie
nieuszkodzonym - (niewyszczerbiona itp.), w kolorze biatym lub bez wzoréw. Zamawiajgcy wymaga
uzycia wysterylizowanej zastawy przed zaserwowaniem na niej positku. Serwetki papierowe
tréjwarstwowe w kolorze biatym bez wzoréw.

UWAGA: Zamawiajgcy nie dopuszcza podawania positkdw na zastawie plastikowej, elementéw zastawu
z tworzywa sztucznego oraz fabrycznych (np. tekturowych, plastikowych). W przypadku zastawy
jednorazowej dopuszczalne sg: bambusowa, papierowa i inne zastawy ekologiczne recyklingowe.



c¢) W ramach wykonania przedmiotu zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do estetycznej ekspozycji
dan na stotach bufetowych w ilosci dostosowanej do asortymentu z menu (punkt 4, podpunkty od 1) do
3).

d) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport zywnosci w odpowiednich pojemnikach,
odpowiednio przystosowanych, zgodnie z obowigzujgcym prawem, S$rodkiem transportu
przystosowanym do przewozu zywnosci.

e) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci do podania
potraw oraz zapewnienia obstugi zgodnie z wymogami sanitarno-epidemiologicznymi dotyczgacymi
zywnosci i zywienia zbiorowego.

f) Podczas przygotowywania i dostarczania positkbw winny by¢ zachowane wymogi sanitarno-
epidemiologiczne zakresie personelu i warunkow produkgji.

g) Zamawiajacy, zastrzega mozliwos¢ kontroli miejsca przygotowywania positkdw u Wykonawcy w trakcie
realizacji Umowy. llo$¢ personelu obstugujacego powinna zapewnic sprawng i ptynng obstuge. Obstuga
wydarzenia powinna by¢ ubrana w jednolite stroje.

h) Zamawiajacy, wskaze oraz zapewni wydzielong przestrzen na ustawienie przez Wykonawce
niezbednego sprzetu gastronomicznego oraz jedzenia.

i) Wykonawca, zapewni sprzatanie, usuniecie i wywdz odpadéw, w szczegdlnosci odpadow
cateringowych, na swdj koszt.

j)  Wykonawca, ponosi wszelkie koszty naprawy w przypadku zniszczen mienia Muzeum ,Pamiec
i Tozsamos¢” im. $w. Jana Pawta Il (w organizacji).

k) Wykonawca, ponosi petng odpowiedzialnos¢ prawng i finansowg w przypadku kontroli potraw
serwowanych przez Wykonawce, zwigzang z kontrolg Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.
Wykonawca bedzie zobowigzany przechowywac prébki poszczegdlnych potraw zgodnie z art. 72 Ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2010 r nr 136, poz. 914 z péz
zm.) oraz aktami wykonawczymi do tej ustawy.

I)  Wykonawca, poniesie wszelkie koszty finansowe zwigzane z przygotowaniem positkdw stanowigcych
probki dla Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie
przechowywanie prébek potraw ze wszystkich wykonanych i dostarczonych w ramach wykonania
przedmiotu Zamodwienia potraw, przez okres 72 h (siedemdziesieciu dwdch godzin) od momentu ich
wytworzenia z oznaczeniem daty, godziny, zawartosci probki opatrzonej podpisem osoby
odpowiedzialnej za pobieranie préobek.

6. Promocja wydarzenia, poprzez opracowanie i zamieszczenie artykutow sponsorowanych nt. wernisazu
i wystawy czasowej w wydaniu papierowym i internetowym ,,Nowosci”.

7. Zamawiajacy, nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajgcy, wyraza zgode na powierzenie wykonania czesSci zamowienia podwykonawcy.

I1l. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

e 16.10.2024 r. w godz. 12:00 — 24:00 w Muzeum ,,Pamiec i Tozsamos¢” im. sw. Jana Pawta Il (w
organizacji) przy ul. Droga Starotorunska 1A, 87-100 Torun .

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta wraz z innymi wymaganymi dokumentami musi by¢ ztozona w jednym egzemplarzu, na wzorze
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia i musi by¢ przestana elektronicznie, przy czym oferta
(formularz ofertowy) moze by¢ podpisana w jednej z nastepujacych form: podpisem kwalifikowanym
lub zaufanym lub wydrukowana, wypetniona, podpisana podpisem wtasnorecznym i zeskanowana przez
osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Oferenta. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

2. Wykonawca musi ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw osdéb
sktadajacych oferte.

V. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy przesta¢ na adres: zamowienia@muzeumpamiecitozsamosc.pl
2. Termin sktadania ofert:



mailto:zamowienia@muzeumpamiecitozsamosc.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.10.2024 r. do godziny 10:00.

VI. KRYTERIUM WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o n/w kryterium:
a) Cena oferty: 60 pkt
b) Doswiadczenie Koordynatora Wydarzenia: 30 pkt
Wykonawca otrzyma punkty w tym kryterium oceny ofert, jesli do realizacji zamdwienia skieruje
koordynatora wydarzenia w ,,Wykazie oséb” — Zat. nr 4 do Zapytania ofertowego, posiadajgcego
doswiadczenie w zakresie organizacji/koordynacji wydarzern/ eventéw/ imprez o wartosci co
najmniej 80.000,00 zt brutto kazde, w ciggu ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Punkty zostang przyznane zgodnie z zasada:
o doswiadczenie w zakresie organizacji/koordynacji co najmniej jednego
wydarzenia/eventu/imprezy — 0 pkt;
» doswiadczenie w zakresie organizacji/koordynacji 2 wydarzen/ eventow/ imprez — 10 pkt;
 doswiadczenie w zakresie organizacji/koordynacji 3 wydarzer/ eventéw/ imprez — 15 pkt;
» doswiadczenie w zakresie organizacji/koordynacji 4 wydarzen/ eventow/ imprez — 20 pkt;
¢ doswiadczenie w zakresie organizacji/koordynacji 5 lub wiecej wydarzer/ eventéw/ imprez — 30
pkt.

Zamawiajacy w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 30 pkt.

c) Kryterium jakosciowe zwigzane z ,Oprawg muzyczng wernisazu” : 10 pkt

Zamawiajacy, przyzna Wykonawcy punkty za doswiadczenie wydelegowanych oséb do oprawy muzycznej
— duet muzyczny: np. skrzypce, tragbka (wtasne instrumenty), posiadajgcych co najmniej minimum 10 letnie
doswiadczenie w instytucjach kultury, w szczegdlnosci w filharmoniach, teatrach itp.

Wykonawca, przedstawi w Zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego ,,Doswiadczenie oprawy muzycznej”.

10.

W zaleznosci od wskazanego doswiadczenia na rynku muzycznym, Wykonawca otrzyma:

Za wskazanie do 10 lat doswiadczenia wydelegowanych muzykdéw: 0 pkt
Za wskazanie powyzej 10 lat doswiadczenia wydelegowanych muzykdéw: 10 pkt

Maksymalna liczba punktéw moziliwych do uzyskania przez dang oferte wynosi 100 punktdow - co
stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych przez dang oferte przyznanych w kazdym z kryteriéw
oceny ofert.

Cene ofertowg nalezy traktowac jako statg i niezmienng, z zastrzezeniem ust. 4.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z najwyzej dwoma Wykonawcami, ktorzy
ztozyli najkorzystniejsze cenowo oferty, a takze zamkniecie postepowania bez dokonania wyboru oferty
i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie elementy okreslone w przedmiocie zamdwienia oraz
wzorze umowy.

Wskazana przez oferenta cena oferowana nie podlega podwyzszeniu, cho¢by w trakcie wykonywania
umowy zaszty okolicznosci, ktore nie zostaty przewidziane przez Oferenta w kalkulacji oferty cenowe;j.
Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie elementy okreslone w przedmiocie zamdwienia.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zgdac uzupetnienia dokumentéw lub
udzielenia przez Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Zamawiajacy
odrzuca oferte Oferenta, ktdry nie uzupetnit dokumentéw lub nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien nie spetnia wymagan Zamawiajgcego.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyziszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.




VIl . OGLOSZENIE WYNIKOW:

1. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny
ofert, okreslone w dziale VI.

2. Oferenci bioracy udziat w postepowaniu powiadomieni zostang o wyborze oferty pisemnie. Informacja
powyzsza zawiera¢ bedzie nazwe i adres wytonionego Wykonawcy.

Viil. KONTAKT:

e zamowienia@muzeumpamiecitozsamosc.pl
e tel. kom. 505 863 669

Zataczniki:

1) Formularz ofertowy.

2)  Wzdr umowy.

3) Wykaz ustug.

4) Wpykaz oséb.

5) Doswiadczenie ,Oprawy muzycznej wernisazu”.

Signature Noti/;(i ied
Dokument podpisap4/ przez Jan
Krol

Data: 2024.10.0744:42:20 CEST
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